COMMENT FAIRE UNE RECHERCHE DANS LE BULLETIN DE DOCUMENTATION

Si vous disposez de « Word 98 »


Pour effectuer une recherche, choisir :


Edition



Rechercher


a) pour une recherche sur tous les mots :


indiquer le mot voulu dans « rechercher »

b) pour une recherche par « mots-clés » :


agrandir la fenêtre en cliquant sur le bouton « Plus »


mettre un  X  à « respecter la casse »


indiquer le mot-clé voulu, écrit en majuscules, dans « rechercher »

Si vous disposez d’une version plus ancienne de « Word »

Pour effectuer une recherche, choisir :


Edition



Rechercher


a) pour une recherche sur tous les mots :


indiquer le mot voulu dans « rechercher »

b) pour une recherche par « mots-clés » :


mettre un  X  à « respecter la casse »


indiquer le mot-clé voulu, écrit en majuscules, dans « rechercher »

