
NOTE 
 
 
Ce projet de dossier de requalification a pour but de retracer les compétences professionnelles 
et scientifiques des agents afin de définir si les fonctions et activités exercées relèvent d’une 
catégorie supérieure. 
 
Ce dossier se compose de la façon suivante :  
 

- La partie 1 intitulée « Présentation de l’agent » permet à l’agent de décrire ses 
diplômes, de préciser son ancienneté acquise dans l’établissement, d’indiquer son 
profil et rattachement scientifique et de décrire les fonctions et les tâches qu’il a 
exercées au cours des 5 dernières années. 
Un guide sera fourni (il est en cours de réalisation) afin d’aider l’agent à décrire les 
fonctions et tâches exercées : 
Ex : Si vous effectuez des tâches de dessinateur  veuillez préciser selon les cas. 
- Réalisation de relevés de terrain (plan, coupe, élévation). 
- Dessin de mobilier (objet, petit mobilier métallique, verre, bois, céramique, lithique, 
lapidaire). 
- D.A.O. (Dessin assisté par ordinateur) : transfert sur informatique des minutes papier 
de terrain et/ou création de documents spécifiques et/ou préparation des planches de 
mobilier finalisées. 
- Infographie (création de graphismes par ordinateur par exemple réalisation de 3D) 
- P.A.O. (Publication assistée par ordinateur par exemple maquettage pour 
publication). 
- Utilisation de supports S.I.G. 
  

 
- La partie 2 intitulée « Tableaux synthétiques des activités exercées » permet à l’agent 

de décrire par le biais d’un tableau les fonctions et activités exercées à travers les 
différentes opérations auxquelles il a participé sur les 5 dernières années. 

 
- La partie 3 intitulée « Tableaux productions scientifiques » se compose de 6 tableaux 

différents permettant à l’agent de détailler très précisément toute sa bibliographie sur 
les 5 dernières années 

 
- La partie 4 intitulée « Tableaux Actions scientifiques » se compose de trois tableaux 

permettant à l’agent d’indiquer sa participation à des ACR, PCR ou PAS, des fouilles 
programmées et/:ou colloques sur les cinq dernières années 

 
- La partie 5 intitulée « Autres activités scientifiques » permet à l’agent de préciser s’il a 

une activité d’enseignant, de formateur et s’il mène une activité de diffusion, de 
valorisation, de montage d’exposition et/ou de catalogues. 


